UTMUTATO SZAKDOLGOZAT KESZITESEHEZ

Az Utmutato vonatkozik az Apor Vilmos Katolikusdiskola BA és $iskolai alapképzéseire
KTVSZ 1. sz. melléklete alapjan

I. Szabalyzati ebirasok

I.1. A féiskola hallgatéinak a zarovizsgara bocséatas fédiééat minden szakon és tagozaton
szakdolgozatot kell készitenilk.

I. 2. A szakdolgozat ttméjanak kivalasztasa utan, asmdom tanulmanyozasara, kutatassal
valé megalapozasara, és a szakdolgozat megiraddna élev all a hallgaté rendelkezésre,
€s minimum ennyi ideig koteles is a hallgat6 a deédozataval foglalkozni.

I.3. A szakdolgozati témakat az intézetek adjak megzakdolgozatok végleges listajat a
szakfelebs javaslatara a Veztég hagyja jova. A jovahagyott szakdolgozati tégaéket
minden félévben a szorgalmidskak 8. hetéig (oktober 30. illetve marcius 31.) ke
kdzponti hirdedtablan, az intézetek hirdgéblajan, és asfskola honlapjan kdzzétenni.

I.4. A hallgaté a szakdolgozati téméara — a témat megtiroktatdval tortént egyeztetés utan
— az illetékes Intézet adminisztratoranal két pgytdan irasban koteles jelentkezni. A
jelentkezési lapot (I. 1. sz. melléklet) — amelyanoktato nyilatkozik arrél, hogy a hallgaté
szakdolgozati konzultalasat vallalia — az érintéktatok az adott félév vizsgdisizakanak
végeéig irjak alad. Ezt kovéen az oktatd alairdsaval ellatott témalapok egylgmslat az
intézeti adminisztrator regisztrélja, a masik péaida hallgato visszakapja.

I.5. A hallgat6 nem meghirdetett témara is jelentkezbetesetben meg kell jelélnie a téma
pontos cimét, rovid vazlatat, és mellékelni kallomzultalast vallalé (egyetemi végzettséggel
rendelked) kilss vagy bel§ konzulens nyilatkozatat. Kiiskonzulens esetén a hallgaténak
kell gondoskodnia a konzultalast végnglalkoztatadsanak dijarél. A nem meghirdetettd&m
és a kuls konzulens személyét az érintett intézetwetetgyja jova. A jelentkezési lap egy
példanyét ez esetben is regisztralja az érintgirat adminisztratora.

I.6. A szakdolgozat-készités az utolso félév 8. hetdigr¢ius 30-aig, illetve oktober 30-aig)
tart, e hatarifire a hallgato kételes a kész szakdolgozatot le@drektor-helyettes engedélyt
adhat maximélisan 3 hét hatérichddositasra. A kész szakdolgozatot egy példanyban

bekotve, és CD lemezen, a bekotdtt példannyal azdadalommal, és azonos mddon



I. 7.

l. 8.

I. 9.

megcimkézve is be kell nydjtani az illetékes intezelminisztratornak. A CD — sikeres
zarovizsga esetén — a konyvtarba keril, a bekpébtianyt a hallgatok visszakaphatjak, ha az
érintett intézet et masként nem rendelkezik. Amennyiben a hallgatéridd utan adja le
szakdolgozatat, a Hallgatoi juttatdsok és téritessdbalyzat élirasa szerinti kiloneljarasi
dijat koteles fizetni. Az utolsé tanulmanyi félé\ajus 1-jét, illetve december 1-jét kbgeh
szakdolgozatot az intézeti adminisztrator nem véheAmennyiben a hallgato a fenti végs
hataridbig sem tudta elkésziteni szakdolgozatat, a konsutdtiaté az utolséd félévi alairast
koteles megtagadni, és a hallgatd nem bocsathedgizegara.

A hallgaté félévenként legaldbb két alkalommal l€tea témavezével konzultalni,
ennek igazolasa a formanyomtatvanyon (l. 2. szléklet) a konzulens alairasaval torténik.
A hallgaté koteles a konzultaciokrol naplot vezetmmelybe bejegyzi a konzulens tanar
instrukciodit. A naplét a konzultalasok soran a kaens oktato alairja. Ha a konzultacié(k) a
hallgatdé hib4ajabdl elmarad(nak), és a hallgatd kneléenére az Aaltala késznek tekintett
szakdolgozatot benyujtja, a hallgatd szakdolgoza@rtékelését a konzulens tanar
megtagadhatja, és ebben az esetben a hallgatootgakatvedeésre, illetve zardvizsgara nem
bocséathatd. (Az oktatd hibajabdl elmaradt konzidtaaz oktatd kdteles Ugy potolni, hogy
azaltal ne kerlljon veszélybe a hallgatd szakd@gomk hatériste valdo beadhatosaga.
Tartos akadalyoztatds esetén a hallgatonak joganémik oktatot felkérni, ehhez az érintett
intézetnek minden tdmogatast meg kell adni.)

Szakdolgozatot Tudomanyos Didkkori Konferencia té&yen is lehet késziteni.
Szakdolgozatként az Orszagos Tudoméanyos Diakkdriféfencian bemutatott dolgozatot
jeles értékeldsszakdolgozatként kell elfogadni.

A szakdolgozati témat legkésb az utolso félév hivatalos bejelentkezésénekangpghet
megvaltoztatni. Méltanyossagbol, amennyiben az anzklens véllalja a rovidebb idej

felkészitést, a rektor az utolso félév bejelentkemépjaig a valtoztatasra engedélyt adhat.

I. 10. A beérkezett szakdolgozatot az Intézetve@Zttal felkért birdlé (opponens) véleményezi,

€s javaslatot tesz az érdemjegyre a ,Szakdolgdugdlati lap” (I.: 3. sz. melléklet) ciin
formanyomtatvanyon. Opponens a szakdolgozat témdjgératos dallasu vagy oOraadod
foiskolai oktatd lehet. A birdlé véleményét haromdgélyban késziti el, amelyet legkbb a
zarovizsga napjat med@ets harmadik hét elsnapjaig az intézeti adminisztratornak megkuld.

Egyiket az intézeti adminisztrator — legéBb a zardvizsga étt két héttel — a jeldltnek



megkuldi, a masik két példanyt a szakdolgozatho#lékedi. Amennyiben az opponens a
dolgozatot elégtelenre értékeli, még egy biraldtkg=l6Ini. Ha a masodik biralo elfogadja a
dolgozatot, a hallgatdé zarovizsgara bocsathatoamteak a biralonak jelen kell lennie a
védésen, aki 8kdleg elutasitotta a dolgozatot. Nem bocsathatd zZsgara az a hallgato,
akinek szakdolgozatat mindkét biralo elutasitotta.

I.11. A szakdolgozat megvédése a zarovizsga része.

A védés ket rész all:

- A hallgatdé indokolja témavalasztasat, felvazolja dalgozat cimében is megjelen
problémafelvetést, majd ismerteti kutatasi eredreérds a szakdolgozat konkluziéjat.

- A hallgat6 valaszol a Zarévizsga Bizottsag kérdései

Ezt kbveben a Zarbdvizsga Bizottsdg dont a szakdolgozat atfagardl, és az eredményt a
Zardvizsga tovabbi részeredményeivel egyltt kohkkkgatoval.

A Zardvizsga Bizottsadg tagja a biralé (opponengneAnyiben a biralé akadalyoztatva van,
helyettesitésil az érintett intézetnek gondoskodnia kell. A kdems tanarnak joga van a

zarovizsgan megjelenni, s részt venni a Bizottsagkajaban.

I. A szakdolgozat formai és értékelési kbvetelmérai

II. 1. A szakdolgozat irasos tanulmany, amely bizonyos fakallé vizsgalat, elemzés, vagy a
szakirodalmi forrasok 6nall6 elemzésén alapul. &késével a jeldlt bizonyitja, hogy a
tanulmanyi id alatt elsajatitott szakmai ismereteket onalloatjatalkalmazni, s képes azok

szakszdl, irdsbeli megfogalmazasara is.

I. 2. A szakdolgozat felépitése:

- A szakdolgozat cimét ugy kell roviden, megfogalmalzagy egyértelien jelezze a
tartalmat. A téma — szikség esetén — alcimmel p@hado.

- A szakdolgozatot a hallgaténak értelemsgeartagolni kell.

- A dolgozat elején kell elhelyezni a tartalomjegyaieknelyben minden fejezet- és alfejezet
cimét a megfelél oldalszamokkal egyautt fel kell tintetni.

- A dolgozat mellékleteket, labjegyzeteket tartalnzzh

II. 3. A szakdolgozat szOveges részének formai koveteleeny

Times New Roman bétipus;
A fejezet cim 15-0s b&hagysag, az alcim 14-es, a szoveg 13-as, a lalgeg9zes;

Masfeles sortavolsag, baloldalon 3 cm-es margébki 2,5 cm;



- Afejezetek cime kbzépre, a tobbi cim bal oldakeikon;

- Minden egyes fejezet Uj oldalon kézijon. A fejezetek, alfejezetek stb. élesen kil@mdk
el a szbvegrésit (pl. a betinagysag megvaltoztatasan tul félkoveér vagly dzedes) éitik
és utanuk egy-egy sor maradjon uresen.

- A dolgozat terjedelme mellékletek nélkil minimum @@4-es) oldal.

II. 4. A szakdolgozat értékelésének szempontjai:

- A dolgozat stilusa;

- A dolgozat szerkesztése, helranyossaga;

- Témavalasztas, és annak indoklasa,;

- Atémairodalmanak feldolgozasa;

- A dolgozatban megjeléndnallé munka.

A szakdolgozat részletes formai kdvetelményei:

A szakdolgozat kil$ megjelenése

- A szakdolgozatot szévegszerkésal kell késziteni, A/4-es fehér lapokra.

- A szakdolgozatot egy példanyban, fekete &zZkemeény kotésben kell leadni az intézeti
adminisztratorndl. Spirdlzés és szoritGzés nem alkalmazhato.

- A fekete kemény kétésen, aranyszj8ZAKDOLGOZAT” felirat kbzepén, jobb oldalt alul a
szerd neve, alatta a benyujtas éve. (l. 4. sz. mellgklet

- A bels rész el§ oldala egy olyan lap, amely a bal felsarokban adiskola nevét cimét, és
az intézet neveét, kbzépen a dolgozat cimét, a @b sarokban a szérnevét, szakjat, esetleg
miveltségi tertletét és az évszamot, a bal alsé barok konzulens nevét, titulusat tartalmazza.
(I. 5. sz. melléklet)

- A szakdolgozatot tartalmazd CD boritéjan is fell kéhtetni a dolgozat cimét, széjenek,

konzulensének adatit (I. 6. sz. melléklet)

A dolgozat szerkezetének részletes kdvetelményei

— A szakdolgozatcimét ugy kell toméren megfogalmazni, hogy egyértighm jelezze a
tartalmat. A téma — szikség esetén — alcimmel p@hado.

- A tartalomjegyzk szerves része a dolgozatnak. A tartalomjegyzékatdlgozat elején kell
elhelyezni. A megfelél oldalszam feltliintetésével sorrendben tartalmakeliaa fejezetcimeket

€s — amennyiben vannak — az alcimeket is.



- A bevezetéshatarolja korul a téméat, tartalmazza a témav@asmdoklasat (aktualitas,
hasznosithatdsag stb.), és esetleg a kidolgozastémek €s logikajanak rovid ismertetését. A jo
bevezetés maximum 2-3 oldal terjedé&lm

— A targyalas céljaz A bevezetésben felvazolt elméleti vagy gyakorfabbléma kifejtése,
ertékelése. Ehhez szikséges a kapcsolédd szakinodattekintése, és onallonak tekinthet
munkavégzés (pl. adatgjyes, elemzés, dsszehasonlitas, Ujraértékelés, ediegzése, a kapott
eredmények ismertetése, megbeszélése és a dolgeHlagetl flggéen javaslatok
megfogalmazasa.

Az elméleti kifejtéssoran a hallgatd torekedjen a probléma sokoldahdubetésara. Kutassa

fel és ismertesse a téma szakirodalmi vonatkozé&saihivatkozds szabalyainak pontos
betartdsaval, ezeket logikusan rendszerezze, dmién elemezze. Az adatijjeshez

kapcsolédé_anyag és mddsZefrasa legyen pontos és részletes. Tartalmazzadatfelvétel

idejét, korét, a minta nagysagat, a kivalasztasjanodz adatfelvétel médszerét (kénd interju,
stb.). A modszerek leirdsa demonstrélja azt isyhogzeré tisztdban van azok alapelveivel,
dertljon ki, hogy a vizsgalatok kdzil mit végzetétidan.

Az eredményelbemutatasakor fontos a szilkség szerint alkalmatatisztikai modszerek
ismertetése. Az eredményeket bemutaté abrak éaztibk legyenek dnmagukban, a dolgozat
tobbi része nélkul is érthik. Ennek érdekében el kell latni azokat informatimnmel és
sorszadmmal, a megértéshez szikséges rovid magyseavéggel és jelmagyarazattal. A kozolt
mennyiségek és a hasznalt meértékegységek megnevakksr sem hidnyozhat, ha ezek tébb
egymast kovéttablazatban, illetve 4bran azonosak.

Végul a hallgatd értékelle a legjelésebb mondanivalot, a legjellegzetesebb
megallapitdsokat, az Uj eredményeket. Ezek sor&mebiasonlité elemzést végezhet adekvat
irodalmi adatokkal, a korabbi tudomanyos tapastdkkal. Megemlitheti a sajat eredmeényeivel
megegyes, €s esetleg ellentétes szakmai véleményeket.

A dolgozat b részét, ajanlatos alcimekkel, szakaszokkal tagolni
— A befejezés hipotézisre, a problémafelvetésre adott valaszigszegzi. A befejezés legyen
Onmagaban is érthietHa van ra mod, célsZejavaslatot tenni tovabbi vizsgalatokra, kutataaokr
vagy a feltart torvényszéségek, eredmények hasznositdsara. A szakdolgogén vgontos,

szakszdr leirassal kozolni kell azrodalomjegyzéke



— dolgozatlabjegyzetekeés mellékletekeis tartalmazhat. Az ébbiekben olyan észrevételek
fogalmazédnak meg, amelyek kifejtése a szovegbem reglszeil, mert megtorné a
gondolatmenetet, az utébbiak altaldban modszedakumentaciot (keékidv, interjuvazlat)

képeket, abrakat, tablazatokat, grafikonokat siitatmaznak. A mellékleteket jegyzékbe kell
foglalni, mely tartalmazza valamennyi melléklet éfm A mellékletek jegyzékét az

irodalomjegyzék utan, a mellékletek elé kell elleglyi.

Szemléltetés

A dolgozat szboveges része abrakkal, tablazatokksktleg szines képekkel tehet
személetessé és igényesebbé. Ezek nagysagéldéghee haladja meg az A/4-s lap felét. Egész,
vagy tobb oldalas szemléltetéseket, tablazatokateliékletben kell elhelyezni. Az abrakat
aranyosan a lap kézepén kell elhelyezni. Alul samemal, cimmel és hivatkozassal kell ellatni. A
tablazatokat a jobb felssarokban kell sorszamozni. A tablazat felett kéregzerepeljen a cim,
a tablazat alatt hivatkozas (forras).

Szakirodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék
A leggyakrabban hasznalt hivatkozasi formak koZidetkedket ajanljuk:
1. Hivatkozas a forrasra a szbvegben
Egyértelntien meg kell adni a szévegben, hogy mely szerely miversl van szo.
Ehhez a szefz vezetéknevét és a kdonyve megjelenésének évszémlidmkgadni az adott
gondolategység utan zardjelben vagy labjegyzetben.
Példaul, ha Piaget tanulmanykdtetében olvasturdk edkor igy:
Piaget kognitiv fefidés elmélete szerint az dvodaskorraivetetek eftti szakasz a
jellemz, ennek jellegzetességei: centralas, egocentrizmu®iaget, 1967)
Ha az Atkinson konyv alapjan ismertetjik sajat sbakkal Piaget elméleti
megallapitadsait — az an. kdzvetett hivatkozas steriigy:
Piaget (1967) kognitiv fejtés elmélete szerint az évodaskorra @ehetek eftti
szakasz a jelleiz ennek jellegzetességei: centralas, egocentrizmus,(lasd
Atkinson és tsai, 1997)
Sz6 szerinti idézet esetén a hivatkozas a szoveghyarez ki:
.Piaget kognitiv fejgdés elmélete szerint az dvodaskorra@vetetek eftti szakasz

jellemz, ennek jellegzetességei: centralas, egocentrizmigPiaget, 1967, 95. 0.)



Idézojellel jelezziik a sz0 szerinti idézetet, és megdjk@Ini az idézet pontos oldalszamat is!

A hivatkozas masik formgja, amikor a szévegbeniojdes forma helyett labjegyzetet

alkalmazunk. A logika ugyanez, csak ilyenkor a z@nsok jelentése a lap aljan talalhato.
Piaget kognitiv fefldés elmélete szerint az ovodaskorraivetetek eftti szakasz a

jellem, ennek jellegzetességei: centralas, egocentrizmtis,

2. Hivatkozas a felhasznalt szakirodalomra az irodamjegyzékben
Felsorolasra kerllnek azok a konyvek, folydirateéziratok, stb. amelyeket a szakdolgozat
készitése soran részben vagy teljes egészéberasthily felhasznaltak. Az irodalomjegyzék
tartalmaz minden olyan adatot, amelyek szikségeséihasznalt forrasmunkak egyértélm
azonositasahoz. Az irodalomjegyzék a s#esr alfabetikus sorrenden tartalmazza sorszam
nélkal.
Az irodalomjegyzéknek minimum 15 kdnyvet, folyowatstb. kell tartalmaznia
a) egész konyv esetén:
Szerd (évszam): Cim. Kiado, Kiadas helye, oldalszama
Példaul: Ranschburg Jeh (1986): Szeretet-erkolcs-autondmia. Integra-Projeddt,
Budapest, 286 o.
b) kdnyv egy fejezetére, néhany oldaléara:
Szerd (évszam): Cim. Kiado, Kiadas helye, nietheddig o.
Példaul: Ranschburg Jeh (1986): Szeretet-erkolcs-autondmia. Integra-Projeddt,
Budapest, 125-149. o.
c) XY tanulmanya egy VZ éltal szerkesztett kdnyvben
XY (évszam): Tanulmany cime. In: VZ (szerk.): Kongime. Kiado, Kiadas helye,
met®l-meddig o.
Példaul: Szabo Eva (1999): A szocidlis megismerés alapjétgis In: B. Lakatos
Margit — Serfzg Monika (szerk.): Pszichologia. Szoévegjtgmény 6vodapedagogus
hallgatoknak. Trezor Kiadd, Budapest, 5-15. o.
d) XY szerd Z folyoiratban olvasott cikke:
XY (évszam): Cikk cime. Z folyéirat neve. Evfolya®zam. metil-meddig o.

! piaget, 1967



Példaul:Karpéati Andrea (1995): A nyitott oriaskigyo. Fepes Pedagodgia. V. évf. 1.
sz. 12-22. o.
e) Internetdl letdltott anyagokra is lehet hivatkozni, de ekkoeg kell jel6Ini a teljes elérési utat,
és a letdltés pontos datumat (év, hénap, nap)
A dolgozatban az 6sszes hivatkozas maximum 30%ed ieternetes hivatkozas.
f) Jogszabalyok esetén elegéra jogszabaly szamanak, kiadasi évének ciménekjidgahak
(pl.: 2005. évi CXXXIX. torvény a fetoktatasrél) megadasa, nem szikséges beirni, hodnphz

talaltak.

A szakdolgozat értékelésének részletezése onallasgalatot bemutatoé dolgozat esetében
Ajanlas az értékelés pontozésara.

1. A dolgozat stilusa 0 -5 pont
0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha |atbzigy a hallgatd megiras utan nem
ellendrizte dolgozatat)
1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes,megfeldl és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hianyosan tortérag m
3-4 pont ha nincs tul sok nyomdahiba, a fogalmazas nels¢éteca szakkifejezések
hasznélata helyes
5 pont, ha legfeljebb néhany apré nyomdahiba talalhatéggzsz dolgozatba, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 -5 pont
0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen
1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthete kovethet
3-4 pont, ha a dolgozat kissé korilményes, szétesett,cmkil fejezetek k6zott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.
5 pont, ha a dolgozat jél tagolt, gérdilékeny stilusinriken olvashato.

3. A dolgozat bels aranyossaga 0 —dmp
0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése neel éz 40%-ot,
2-3 pont, ha a sajat munka aranya ennél tobb, de a dolgeatiélme nem megfetelakar
tulsagosan rovidnek, vagy tul terjeéisg lényegtelen részekkel kiegészitett
4 pont, ha a sajat munka aranya, és a terjedelem megfelel

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 — 4 pont
0 pont a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolédily, bevezetés konkrétumok nélkiili
kozhelyeket, diltetett parhuzamok felsorolasét, idézését tartatmaz
1 pont a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddil témavéalasztasat jol
megindokolja
2-3 pont a témavélasztas jo, a bevezetés érdekes, deylagmsok, nem a vélasztott
témahoz szorosan kapcsolodo elemet tartalmaz.
4 pont jol kivalasztott a téma, érdéklesfelkelé bevezetés.



5. A téma irodalmanak feldolgozasa 0 -5 pont
0 pont az idézett irodalom tdbbsége nem kapcsolddikaszor a valasztott témahoz,
Iényeges hivatkozasok kimaradnak és a hallgatd siéhenértékelésre nem vallalkozik.
1 pont az irodalom feldolgozasa szegényes, Iényegéhgransnéhany a tanulmanyai soran
megismert kdzteldzirodalomra szoritkozik
2-3pont az idézetek bemutatasa nem lényegré&etdtorténik, a meglévosszefliiggesek a
valasztott témaval nincsenek Kalh kidomboritva
4-5 pont a hallgato tajékozottsagot mutat a téma irodalm@wl valasztja ki az idézeteket,
képes a kiulbénbdezszerdk véleményeit egymassal Utkdztetni vagy 6sszekdpicso

Az idéajel hasznélatanak elmulasztasa alkalmanként 1,més€an 5 pont levonast jelent.

Ha a hallgato tobbszor, hosszan plagizal, a dolgazanem fogadhato el.

6. Célkifizések kifejtése az irodalmicgimények tikrében 0 —4 pont
0 pont nincs célkitizés
1 pont a dolgozat tartalmahoz a célkiesek nem kealen kapcsolodnak
2 pont a célkitizések puszta felsorolasa
4 pont a célkitizések kifejtése az irodalmis@imények tikrében térténik

7. Sajat munka ismertetése:

7/a Az adatg§jtés modja 0 — 4 pont
0 pont nem g¥ijtott adatokat, nem jelzi, hogy dolgozatédban atséjgr milyen forrasokra
épit.

1 pont nincs rendezett adatfelvétel, nagyon kevés faartisnaszkodik
2-3 pont szisztematikus adatfelvétel (adatlapon rogzitetyfigyelés, felmérés...)
4 pont tobbféle modon is vett fel adatokat

7/b A vizsgalati minta adekvatsaga 0 — 4 pont
0 pont nincs megfelél minta
1 pont a minta tllsagosan kicsi, a kovetkeztetései kjlatialanositok
2-3 pont a minta nagysaga megfdéietle a levont kdvetkeztetések nincsenek vele
dsszhangban.
4 pont megfeleb mintavétel, helytallé kdvetkeztetések

7/c Az adatok feldolgozasanak mélysége 0 — 4 pont
0 pont az adatok feldolgozasa nem érthéivethed
1 pont az adatokat szévegesen ismerteti,
2-3 pont megkezddik az adatok értelmezése
4 pont tartalomelemzés médszerével él, és/vagy mateaiatisitisztikai eszkozoket is
haszndl, pl, szazalékszamitas, grafikusan is lathaeszi a megoszlasokat

8. Sajat eredmények, tapasztalatok 6sszegzéskeléageé az irodalmi éemények és a
célkitizések tukrében 0 -5 pont
0 pont kimaradt az értékelés
1 pont az eredmények puszta felsorolasa
2 pont az eredmények felsorolasa és révid kommentalasa
4 pont az eredmeények jelefgégének elmagyarazasa, 6sszehasonlitdsa mas aiakgal



5 pont Iényegre td6 €s logikus értékelés arrdl, hogy a célkéseket mennyiben sikerult
megvalositani, milyen nem vart eredmeények szileéshknindez hogy viszonyul az irodalmi
elézményekhez

Pontszam: 0- 44 pont

Jeles: 37-44 pont
Jo: 29-36 pont
KOzepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont

Ha az opponens €l a pontozasos értékeléssel,latbénd hasznélhatja a 3/aijertéked lapot.

A szakdolgozat értékelésének részletezése esettamduhy, esetbemutatas esetében
Ajanlas az értékelés pontozasara.

Esetbemutatashoz olyan esetek optimélisak, ahphladslgozé volt a sedit és az eset soktét
elemzésre alkalmas mind a kliensek problémajatdraisegti(rendszer) rikodését tekintve. (A
,Sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindidgtidhetséget ad az utdlagos elemzésre.)

1. A dolgozat stilusa 0 -5 pont

0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha 14tbzigy a hallgaté megiras utan nem
ellendrizte dolgozatat)

1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes,megfeldl és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hianyosan tortérag m

3-4 pont, ha nincs tul sok nyomdahiba, a fogalmazas nels¢tdeea szakkifejezések
hasznélata helyes

5 pont, ha legfeljebb néhany apré nyomdahiba talalhatéggsz dolgozatba, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 -5 pont

0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, attekinthetetlen

1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthele kovethet

3-4pont, ha a dolgozat kissé korilmeényes, szétesett,cmkil fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.

5 pont, ha a dolgozat j6l tagolt, goérdilékeny stilusiniken olvashato.

3. A dolgozat bels ardnyossaga 0 —dnp

0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése neel éz 40%-ot,

2-3 pont, ha a sajat munka aranya ennél tobb, de a dolgeatiélme nem megfetelakar
tulsagosan rovidnek, vagy tul terjeéisg Iényegtelen részekkel kiegészitett

4 pont, ha a sajat munka aranya, és a terjedelem meigfelel

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 — 4 pont

0 pont a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolédik, bevezetés konkrétumok nélkali
kozhelyeket, diltetett parhuzamok felsorolasat, idézését tartabmaz

1 pont a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddils, témavalasztasat jol
megindokolja



2-3 pont a témavélasztas jo, a bevezetés érdekes, deylagmsok, nem a valasztott
témahoz szorosan kapcsol6dé elemet tartalmaz.
4 pont jol kivalasztott a téma, érdéklésfelkelé bevezetés.

5. A téma szakirodalmanak feldolgozasa 0 - 10pont

a., a kliens(ek) problémainak pszichologiai (egyszichopatoldgiai, kapcsolati-csaladi
miikodési zavarok stb. ) leira<a4 pont

b., segit-kliens kapcsolat fikddésenek problémai és megoldasi |ébégei a
szakirodalom tukrébe®-4 pont

c., a kliensrendszer- sefyiendszer kapcsolati jellegzetessdy@ pont
(Osszevonhat6 a 7. ponttal!!!)

6. Az eset élzmeényeinek, kdrilményeinek ismertetése 0 - 3 pont

A segit személyes (az eset szempontjabdl fontos jell&nes szakmai helyzetének
bemutatasa az esetkezelés megkezdésie & intézmény torténete, aktualis helyzete, datali,
filozofigja, kil kapcsolatok, a team tagjai,ikbdése. A sedit helye, feladata, pozicidja a
teamben.

7. Sajat munka (eset) bemutatasa 0 - 10 pont

A segit munkaja a jelzést az eset lezarasaig, beleértve az esetleges tagabbis.

Tartalmazzon 2-3 rovid illusztraciot a legfontosddaavatkozasok kozul.

Adjon elegend informaciot az 5. pontban leirt szempontok szeel@mzéshez.

Legyen jOl kovethét és strukturalt mind igbeli mind a kapcsolati szempontok vonatkozaséban,
tovabbéa a tényleges torténések és a&egitdolatainak, szandékainak elkilonitésében.

8. Sajat eredmények illetve a tapasztalatok 6sgsegzrtékelése 0 eltp

A szakdolgozat megirdsahoz kapcsoldédd szakirodébdooigozas, a konzultaciok milyen
felismerésekhez vezették a hallgatét az esetketeldstve személyes-szakmai fijesét
tekintve? Mire figyelne, min véltoztatna az ese#téznél, ha most allnaétle? (Ez érintheti a
tagabb értelemben vett ségiendszert is!)

Ha az opponens él a pontozasos értékeléssel,latbérd hasznélhatja a 3/bijedrtéked lapot.

Pontszam: 0- 44 pont
Jeles: 37-44 pont
Jo: 29-36 pont
KOzepes: 22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont



1. szamu melléklet

SZAKDOLGOZAT TEMAVALASZTASI LAP

Tanév: ......... T

Hallgat6 neve:

Neptun-kéd:

Szak, tagozat:

Miiveltségi terulet /
szakirany

Szakdolgozat cime:

konzulens oktat6 alairasa




2. szamu melléklet

SZAKDOLGOZATI KONZULTACIOS NAPLO

Hallgat6 neve:

Neptun-kéd:

Szak, tagozat:

Miiveltségi terulet /
szakirany

Szakdolgozat Cl'me ...................................................................................................

Konzulens oktatd neve

Intézet:

konzulens oktat6 alairasa

Konzultéacié Megjegyzés Alairas
idépontja




Konzultacié Megjegyzés Alairas
idépontja

KTVSZ. 1.sz. melléklet 1.8 (6)
A hallgat6 félevenként legaladbb két alkalommal legea témavezétrel konzultalni. A hallgato

koteles a konzultaciokrol naplo vezetni, amelybednzi a konzulens tanér instrukcioit. A
naplot a konzultadlasok soran a konzulens oktatigjala




3. szamu melléklet

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
2600 Véc, Konstantin tér1-5.

SZAKDOLGOZAT-MINOSITO LAP

NEV: oo e SZAK: et
PNy 221 (o (o] [0 To 2= L o [ 141 0P RURTR
A beadas hatarideje:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

Biralo alairasa



3/a melléklet

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
2600 Véc, Konstantin tér1-5.

SZAKDOLGOZAT-MINOSITO LAP

NV e SZAK: ot

A SZAKAOIGOZAL CIME: .eiiiiiiiiiieeee ettt

A beadas hatarideje:
A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat bels ardnyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés ¢hppat) pont
5. A téma szakirodalmanak feldolgozasa (max. 5)pont pont
6. Célkifizések kifejtése (max. 4 pont) pont
7. Sajat munka ismertetése (max. 12 pont) pont
8. Sajat eredmények, tapasztalatok 6sszegzéseeglégé (max. 5 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy:

Megjegyzés:

Datum:.......oooiiie e

Biralo alairasa



3/b melléklet

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
2600 Véc, Konstantin tér1-5.

SZAKDOLGOZAT-MINOSITO LAP

NV e SZAK: ot

A SZAKAOIGOZAL CIME: .eiiiiiiiiiieeee ettt

A beadas hatarideje:
A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat bels ardnyossaga (max. 4 pont) pont
4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés ¢hppat) pont
5. A téma szakirodalméanak feldolgozasa (max. 1@)pon pont
6. Az eset élzményeinek, kérilményeinek ismertetésax. 3 pont) pont
7. Sajat munka (eset) bemutatasa (max. 10 pont) pont
8. Sajat eredmények tapasztalatok 6sszegzéseglégéKmax. 3 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy:

Megjegyzés:

Datum:.......oooiiie e

Biralo alairasa



4. szamu melléklet MINTA BORITOLAP

SZAKDOLGOZAT

NEV

2008.



5. szamu melléklet MINTA CIMLAP
Apor Vilmos Katolikus &iskola
........................ Intézet
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME

Konzulens NEV Készitette NEV
Beosztas (veltségi tertlet)
Tagozat

Vac, 2008.



6. szamu melléklet

Apor Vilmos Katolikus Fgiskola
................... Intézet
2600 Vac, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME
Konzulens: Készitette: név
név
beosztas évf., szak

(miveltségi terillet)

tagozat

VAC, 2008.

Apor Vilmos Katolikus Fgiskola

Apor Vilmos Katolikus Fgiskola
................... Intézet

SZAKDOLGOZAT

Készitette:

Konzulens:

Készitette:

Konzulens: .

név

| évf., szak

név . P
(miveltségi tertlet)

beosztas tagozat

VAC. 2008.
VAC, 2008.
\/



