UTMUTATO SZAKDOLGOZAT KESZITESEHEZ

Az Utmutaté vonatkozik az Apor Vilmos Katolikus Foiskola BA és foiskolai alapképzéseire
KTVSZ 1. sz. melléklete alapjan

I. Szabalyzati eloirasok

I. 1. A fdéiskola hallgatéinak a zardvizsgara bocsatas feltételeként minden szakon és tagozaton
szakdolgozatot kell késziteniiik.

I.2. A szakdolgozati témdkat az intézetek adjadk meg. A szakdolgozatok végleges listdjat a
szakfelelds javaslatdra a Vezet0ség hagyja jova. A jovahagyott szakdolgozati témajegyzéket
minden félévben a szorgalmi idészak 8. hetéig (oktéber 30. illetve marcius 31.) kell az
intézetek hirdetétabldjan, és a féiskola honlapjan kozzétenni.

I.3. A hallgaté a szakdolgozati téméra — a témat meghirdetd oktatoval tortént egyeztetés utan
— az illetékes Intézet adminisztratordndl koteles jelentkezni a KTVSz-ben szabdlyozott
1d6pontig. Az oktatd aldirasaval ellatott jelentkezési lap (1. 1. sz. melléklet) — amelyen az
oktatd nyilatkozik arrdl, hogy a hallgat6 szakdolgozati konzultdldsit vallalja —egy példanyat
az intézeti adminisztrator regisztralja, a mésik példanyt a hallgat6 visszakapja.

I.4. A hallgaté nem meghirdetett témadra is jelentkezhet, ez esetben meg kell jeldlnie a téma
tervezett cimét, rovid vdazlatit, €s mellékelni kell a konzultdlast vallalé (egyetemi
végzettséggel rendelkezd) kiilsé vagy belsd konzulens nyilatkozatét. Kiils6 konzulens esetén
a hallgaténak kell gondoskodnia a konzultdlast végzd foglalkoztatdsanak dijar6l. A nem
meghirdetett témadt, és a kiilsé konzulens személyét az érintett intézetvezetd hagyja jova.

I.5. A szakdolgozat-készités az utolsé félév 8. hetéig (marcius 30-dig, illetve oktéber 30-4ig)
tart, e hatdridore a hallgaté koteles a kész szakdolgozatot leadni. A rektor engedélyt adhat
maximélisan 3 hét hatdrid6-mddositasra. A kész szakdolgozatot egy példanyban bekotve, és
CD lemezen, a bekotott példannyal azonos tartalommal, és azonos médon megcimkézve is be
kell nydjtani az illetékes intézeti adminisztraitornak. A CD — sikeres zarovizsga esetén — a
konyvtéarba keriil, a bekotott példanyt a hallgatok visszakaphatjak, ha az érintett intézet errdl
mdasként nem rendelkezik. Amennyiben a hallgaté hatdridé utdn adja le szakdolgozatat, a

Hallgat6i juttatdsok és téritések szabdlyzat eldirdsa szerinti kiiloneljarasi dijat koteles fizetni.



Az utolsé tanulmdanyi félév mdajus 1-jét, illetve december 1-jét kdvetden szakdolgozatot az
intézeti adminisztrator nem vehet dt, és a hallgaté nem bocsathatd zardvizsgara.

I.6. A hallgaté koteles nyilatkozni a szakdolgozat eredetiségérdl (I. 2. sz. melléklet). A
kitoltott és aldirt nyilatkozatot a szakdolgozatba be kell kotni. Amennyiben a hallgaté a
plagium vétségét koveti el, 4j szakdolgozati téma vélasztasara kotelezhetd.

I.7. A hallgat6 félévenként legalabb két alkalommal koteles a témavezetdvel konzultdlni,
ennek igazoldsa a formanyomtatvdnyon (1. 3. sz. melléklet) a konzulens aldirdsdval torténik.
A hallgaté koteles a konzultacidokrdl naplét vezetni, amelybe bejegyzi a konzulens tanar
instrukcidit. A napl6t a konzultdldsok sordn a konzulens oktaté aldirja. (Az oktat hibdjabol
elmaradt konzulticiot az oktaté koteles tgy potolni, hogy azéltal ne keriiljon veszélybe a
hallgat6 szakdolgozatdnak hataridére valé beadhatdsdga. Tartds akadélyoztatds esetén a
hallgatonak joga van mdsik oktat6t felkérni, ehhez az érintett intézetnek minden tdmogatast
meg kell adni.)

[.8.  Szakdolgozatot Tudomdnyos Didkkori Konferencia keretében is lehet késziteni.
Szakdolgozatként az Orszdgos Tudomanyos Didkkori Konferencidn bemutatott dolgozatot
jeles értékeléshi szakdolgozatként kell elfogadni.

I.9. A szakdolgozati témat legkésdbb az utolsé félév hivatalos bejelentkezésének napjaig lehet
megvaltoztatni. A témavdltoztatast is engedélyeztetni kell Méltdnyossdgbol, amennyiben az
Uj konzulens véllalja a révidebb ideji felkészitést, a rektor a véltoztatdsra tovabb is engedélyt
adhat.

I. 10. A beérkezett szakdolgozatot az Intézetvezetd altal felkért birdlé (opponens) véleményezi,
és javaslatot tesz az érdemjegyre a ,,Szakdolgozati birdlati lap” (1.: 4. sz. melléklet) cimil
formanyomtatvanyon. A birdlé véleményét harom példdnyban késziti el, amelyet legkésébb a
zardvizsga napjat megel6z6 harmadik hét elsd napjdig az intézeti adminisztratornak megkiild.
Egyiket az intézeti adminisztrator — legkésObb a zardvizsga elott két héttel — a jeldltnek
megkiildi, a masik két példanyt a szakdolgozathoz mellékeli. Amennyiben az opponens a
dolgozatot elégtelenre értékeli, még egy birdlot kell kijelolni. Ha a masodik birél6 elfogadja a
dolgozatot, a hallgaté zardvizsgara bocsithatd, de annak a birdlénak jelen kell lennie a
védésen, aki el6zOleg elutasitotta a dolgozatot. Nem bocsathaté zardvizsgéra az a hallgato,
akinek szakdolgozatit mindkét birdlé elutasitotta.

I. 11. A szakdolgozat megvédése a zardvizsga része.



A védés két részbdl 4ll:

- A hallgaté indokolja témavadlasztisat, felvdazolja a dolgozat cimében is megjelend
problémafelvetést, majd ismerteti kutatdsi eredményeit és a szakdolgozat konkluzigjat.

- A hallgat6 vélaszol a Zarévizsga Bizottsdg kérdéseire.

Ezt kovetéen a Zardvizsga Bizottsdg dont a szakdolgozat elfogaddsardl, és az eredményt a
Zarévizsga tovabbi részeredményeivel egyiitt kozli a hallgatdval.

A Zardvizsga Bizottsdg tagja a birdlé (opponens). Amennyiben a birdlé akadalyoztatva van,
helyettesitésrdl az érintett intézetnek gondoskodnia kell. A konzulens tandrnak joga van a

zar6vizsgan megjelenni, €s részt venni a Bizottsdg munkdjaban.

II. A szakdolgozat formai és értékelési kovetelményei

II. 1. A szakdolgozat irdsos tanulmény, amely bizonyos foku 6ndll6 vizsgalat, elemzés, vagy a
szakirodalmi forrasok 6ndll6 elemzésén alapul. Elkészitésével a jelolt bizonyitja, hogy a
tanulmdnyi 1d6 alatt elsajétitott szakmai ismereteket 6nélléan tudja alkalmazni, s képes azok
szakszerl, frasbeli megfogalmazéséra is.

II. 2. A szakdolgozat felépitése:

- A szakdolgozat cimét tigy kell roviden, megfogalmazni, hogy egyértelmiien jelezze a
tartalmat. A téma — sziikség esetén — alcimmel pontosithato.

- A szakdolgozatot a hallgatonak értelemszertien tagolni kell.

- A dolgozat elején kell elhelyezni a tartalomjegyzéket, melyben minden fejezet- és alfejezet
cimét a megfeleld oldalszdmokkal egyiitt fel kell tiintetni.

- A dolgozat mellékleteket, 1dbjegyzeteket tartalmazhat.

II. 3. A szakdolgozat szoveges részének formai kovetelményei:

- Times New Roman betiitipus;

- A fejezet cim 15-0s betlinagysdg, az alcim 14-es, a szoveg 13-as, a ldbjegyzet 10-es;

- Masfeles sortavolsdag, baloldalon 3 cm-es marg6, a tobbi 2,5 cm;

- A fejezetek cime kozépre, a tobbi cim bal oldalra keriiljon;

- Minden egyes fejezet Uj oldalon kezd6djon. A fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek
el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag megvaltoztatasan tul félkovér vagy dolt szedés) eldttitk
és utdnuk egy-egy sor maradjon iiresen.

- A dolgozat terjedelme mellékletek nélkiil minimum 30 (A/4-es) oldal.

II. 4. A szakdolgozat értékelésének szempontjai:



- A dolgozat stilusa;

- A dolgozat szerkesztése, belsé aranyossaga;
- Témavalasztas, €s annak indoklasa;

- A téma irodalménak feldolgozdsa;

- A dolgozatban megjelend 6nédll6 munka.

A szakdolgozat részletes formai kovetelményei:

A szakdolgozat kiils6 megjelenése

- A szakdolgozatot szovegszerkesztovel kell késziteni, A/4-es fehér lapokra.

- A szakdolgozatot egy példanyban, fekete szinii kemény kotésben kell leadni az intézeti
adminisztratornal. Spiralflizés és szorit6flizés nem alkalmazhato.

- A fekete kemény kotésen, aranyszinli ,,.SZAKDOLGOZAT” felirat kozepén, jobb oldalt alul a
szerzO neve, alatta a benyujtas éve. (1. 5. sz. melléklet)

- A bels6 rész elsd oldala egy olyan lap, amely a bal fels sarokban a fOiskola nevét cimét, és
az intézet nevét, kozépen a dolgozat cimét, a jobb alsé sarokban a szerzd nevét, szakjat, esetleg
miveltségi teriiletét és az €vszamot, a bal alsé sarokban a konzulens nevét, titulusat tartalmazza.
(1. 6. sz. melléklet)

- A szakdolgozatot tartalmazé CD borit6jan is fel kell tiintetni a dolgozat cimét, szerzdjének,

konzulensének adatit (1. 7. sz. melléklet)

A dolgozat szerkezetének részletes kovetelményei

— A szakdolgozat cimér gy kell tomoren megfogalmazni, hogy egyértelmiien jelezze a
tartalmat. A téma — sziikség esetén — alcimmel pontosithato.

— A tartalomjegyzék szerves része a dolgozatnak. A tartalomjegyzéket a dolgozat elején kell
elhelyezni. A megfeleld oldalszdm feltiintetésével sorrendben tartalmaznia kell a fejezetcimeket
és — amennyiben vannak — az alcimeket is.

— A bevezetés hatdrolja koriil a témat, tartalmazza a témavélasztds indokldsat (aktualitds,
hasznosithatdsag stb.), és esetleg a kidolgozas menetének és logikdjanak rovid ismertetését. A jo
bevezetés maximum 2-3 oldal terjedelmii.

— A tdrgyalds célja: A bevezetésben felvazolt elméleti vagy gyakorlati probléma kifejtése,
értékelése. Ehhez sziikséges a kapcsolodd szakirodalom attekintése, és Ondllonak tekinthetd

munkavégzés (pl. adatgylijtés, elemzés, dsszehasonlitds, ujraértékelés, stb.) elvégzése, a kapott



eredmények ismertetése, megbeszélése €és a dolgozat jellegétél fiiggben javaslatok
megfogalmazésa.

Az elméleti kifejtés sordn a hallgat6 torekedjen a probléma sokoldali bemutatisara. Kutassa

fel és ismertesse a téma szakirodalmi vonatkozdsait a hivatkozds szabdlyainak pontos
betartdsdval, ezeket logikusan rendszerezze, és érthetéen elemezze. Az adatgyljtéshez

kapcsolodd anyag és modszer leirdsa legyen pontos és részletes. Tartalmazza az adatfelvétel

idejét, korét, a minta nagysdgat, a kivdlasztds médjat, az adatfelvétel médszerét (kérddiv, interju,
stb.). A mddszerek leirdsa demonstrilja azt is, hogy a szerzd tisztdban van azok alapelveivel,
deriiljon ki, hogy a vizsgdlatok koziil mit végzett 6nalldan.

Az eredmények bemutatdsakor fontos a sziikség szerint alkalmazott statisztikai mdédszerek
ismertetése. Az eredményeket bemutaté abrak és tabldzatok legyenek onmagukban, a dolgozat
tobbi része nélkiil is érthetdek. Ennek érdekében el kell latni azokat informativ cimmel és
sorszdmmal, a megértéshez sziikséges rovid magyarazé szoveggel és jelmagyarazattal. A kozolt
mennyiségek és a hasznalt mértékegységek megnevezése akkor sem hidnyozhat, ha ezek tobb
egymast koveto tablazatban, illetve dbran azonosak.

Végiil a hallgatd értékelje a legjelentdsebb mondanivalot, a legjellegzetesebb
megéllapitdsokat, az 4j eredményeket. Ezek sordn Osszehasonlité elemzést végezhet adekvat
irodalmi adatokkal, a kordbbi tudomdnyos tapasztalatokkal. Megemlitheti a sajat eredményeivel
megegyez0, €s esetleg ellentétes szakmai véleményeket.

A dolgozat f6 részét, ajanlatos alcimekkel, szakaszokkal tagolni.

— A befejezés a hipotézisre, a problémafelvetésre adott valaszokat 0sszegzi. A befejezés legyen
onmagdban is érthetd. Ha van rd mdd, célszerli javaslatot tenni tovdbbi vizsgdlatokra, kutatdsokra
vagy a feltart torvényszeriiségek, eredmények hasznositdsara. A szakdolgozat végén pontos,
szakszer(i lefrassal k6zolni kell az irodalomjegyzéket.

— dolgozat ldbjegyzeteket és mellékleteket is tartalmazhat. Az elébbiekben olyan észrevételek
fogalmazédnak meg, amelyek kifejtése a szovegben nem célszerli, mert megtorné a
gondolatmenetet, az utobbiak daltaldban mddszertani dokumenticiét (kérddiv, interjuvézlat)
képeket, abrakat, tabldzatokat, grafikonokat stb. tartalmaznak. A mellékleteket jegyzékbe kell
foglalni, mely tartalmazza valamennyi melléklet cimét. A mellékletek jegyzékét az

irodalomjegyzék utdn, a mellékletek elé kell elhelyezni.

Szemléltetés



A dolgozat szoveges része dbrdkkal, tdblazatokkal, esetleg szines képekkel tehetd
személetessé és igényesebbé. Ezek nagysdga lehetdleg ne haladja meg az A/4-s lap felét. Egész,
vagy tobb oldalas szemléltetéseket, tdblazatokat a mellékletben kell elhelyezni. Az abrédkat
aranyosan a lap kozepén kell elhelyezni. Alul sorszdmmal, cimmel €s hivatkozassal kell ellatni. A
tablazatokat a jobb felsd sarokban kell sorszdmozni. A tabldzat felett kozépen szerepeljen a cim,

a tablazat alatt hivatkozas (forras).

Szakirodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék
A leggyakrabban haszndlt hivatkozdsi formdk koziil a kovetkezoket ajdanljuk:
1. Hivatkozas a forrasra a szovegben
Egyértelmlien meg kell adni a szovegben, hogy mely szerz6 mely miivérdl van szo.
Ehhez a szerzd vezetéknevét és a konyve megjelenésének évszamdt kell megadni az adott
gondolategység utdn zdrdjelben vagy labjegyzetben.
Példaul, ha Piaget tanulmanykdotetében olvastunk errdl, akkor igy:
Piaget kognitiv fejlédés elmélete szerint az ovoddskorra a miiveletek elotti szakasz a
jellemzo, ennek jellegzetességei: centrdlds, egocentrizmus, ... (Piaget, 1967)
Ha az Atkinson konyv alapjan ismertetjiik sajat szavainkkal Piaget elméleti
megallapitdsait — az un. kozvetett hivatkozas szerint — igy:
Piaget (1967) kognitiv fejlodés elmélete szerint az ovoddskorra a miiveletek eldtti
szakasz a jellemzo, ennek jellegzetességei: centrdlds, egocentrizmus, ... (ldsd
Atkinson és tsai, 1997)
Sz6 szerinti idézet esetén a hivatkozds a szovegben igy néz ki:
., Piaget kognitiv fejlédés elmélete szerint az ovoddskorra a miiveletek elotti szakasz
jellemzo, ennek jellegzetességei: centrdlds, egocentrizmus, ...” (Piaget, 1967, 95. o.)
Idézdjellel jelezziik a sz6 szerinti idézetet, €s meg kell jelolni az idézet pontos oldalszamat is!
A hivatkozds madsik formdja, amikor a szovegbeni zdarGjeles forma helyett ldbjegyzetet
alkalmazunk. A logika ugyanez, csak ilyenkor a sorszamok jelentése a lap aljdn taldlhato.
Piaget kognitiv fejlédés elmélete szerint az ovoddskorra a miiveletek elotti szakasz a

Jjellemzo, ennek jellegzetességei: centrdlds, egocentrizmus, L

' Piaget, 1967



2. Hivatkozas a felhasznalt szakirodalomra az irodalomjegyzékben
Felsoroldsra keriilnek azok a konyvek, folydiratok, kéziratok, stb. amelyeket a szakdolgozat
készitése sordn részben vagy teljes egészében elolvastak, felhaszndltak. Az irodalomjegyzék
tartalmaz minden olyan adatot, amelyek sziikségesek a felhaszndlt forrasmunkdk egyértelmii
azonositdsdhoz. Az irodalomjegyzék a szerzdket alfabetikus sorrenden tartalmazza sorszam
nélkiil.
Az irodalomjegyzéknek minimum 15 konyvet, folydiratot, stb. kell tartalmaznia
a) egész konyv esetén:
Szerzd (évszam): Cim. Kiado, Kiadas helye, oldalszdma
Példaul: Ranschburg Jeno (1986): Szeretet-erkolcs-autonomia. Integra-Projekt Kifft,
Budapest, 286 o.
b) konyv egy fejezetére, néhany oldaléra:
Szerz6 (évszam): Cim. Kiado, Kiadas helye, mettél-meddig o.
Példaul: Ranschburg Jeno (1986): Szeretet-erkolcs-autonomia. Integra-Projekt Kifft,
Budapest, 125-149. o.
¢) XY tanulmdanya egy VZ 4ltal szerkesztett konyvben:
XY (évszam): Tanulmany cime. In: VZ (szerk.): Konyv cime. Kiadd, Kiadds helye,
mettél-meddig o.
Példaul: Szabé Eva (1999): A szocidlis megismerés alapjelenségei. In: B. Lakatos
Margit — Serf6z6 Monika (szerk.): Pszichologia. Szoveggytijtemény ovodapedagogus
hallgatoknak. Trezor Kiado, Budapest, 5-15. o.
d) XY szerzd Z folyéiratban olvasott cikke:
XY (évszam): Cikk cime. Z folyéirat neve. Evfolyam. Szdm. mettél-meddig o.
Példaul: Kdrpdti Andrea (1995): A nyitott oridskigyo. Fejleszté Pedagogia. V. évf. 1.
sz. 12-22. o.
e) Internetrdl letoltott anyagokra is lehet hivatkozni, de ekkor meg kell jel6lni a teljes elérési utat,
és a letoltés pontos datumadt (év, hénap, nap)
A dolgozatban az 6sszes hivatkozds maximum 30%-a lehet internetes hivatkozas.
f) Jogszabdlyok esetén elegendd a jogszabdly szdménak, kiadasi évének cimének és fajtdjanak
(plL.: 2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatdsrol) megaddsa, nem sziikséges beirni, hogy azt hol
talaltdk.



A szakdolgozat értékelésének részletezése onallo vizsgalatot bemutaté dolgozat esetében
Ajanlés az értékelés pontozasara.

1. A dolgozat stilusa 0 -5 pont
0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megirds utin nem
ellendrizte dolgozatat)
1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfeleld és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan torténik meg
3-4 pont, ha nincs til sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
haszndlata helyes
5 pont, ha legfeljebb néhdny apré nyomdahiba taldlhat6 az egész dolgozatba, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 -5 pont
0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, dttekinthetetlen
1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kovethetd
3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiillonb6z0 fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.
5 pont, ha a dolgozat jol tagolt, gordiilékeny stilusu, konnyen olvashaté.

3. A dolgozat bels6 ardnyossdga 0 —4 pont
0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el az 40%-ot,
2-3 pont, ha a sajat munka ardnya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsdgosan rovidnek, vagy tul terjengds, 1ényegtelen részekkel kiegészitett
4 pont, ha a sajat munka ardnya, és a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 —4 pont
0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, és a bevezetés konkrétumok nélkiili
kozhelyeket, erdltetett parhuzamok felsoroldsat, idézését tartalmazza
1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, de a témavdlasztdsat jol
megindokolja
2-3 pont: a témavélasztas jo, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a valasztott
témdhoz szorosan kapcsolddo elemet tartalmaz.
4 pont: jol kivalasztott a téma, érdeklddésfelkeltd bevezetés.

5. A téma irodalménak feldolgozasa 0 -5 pont
0 pont: az idézett irodalom tobbsége nem kapcsolddik szorosan a vélasztott t€émahoz,
Iényeges hivatkozdsok kimaradnak és a hallgaté semmiféle értékelésre nem vallalkozik.
1 pont: az irodalom feldolgozédsa szegényes, 1ényegében csupdn néhany a tanulméanyai soran
megismert koztelez6 irodalomra szoritkozik
2-3pont: az idézetek bemutatdsa nem Iényegre torden torténik, a meglévo osszefiiggések a
vélasztott témdval nincsenek kelléen kidomboritva
4-5 pont: a hallgaté tdjékozottsdgot mutat a téma irodalméban, j6l vélasztja ki az idézeteket,
képes a kiillonbozod szerzok véleményeit egymadssal ilitkdztetni vagy 6sszekapcsolni.

Az idézdjel haszndlatdnak elmulasztdsa alkalmanként 1, maximadlisan 5 pont levondst jelent.

Ha a hallgaté tobbszor, hosszan plagizal, a dolgozata nem fogadhato el.



6. Célkitlizések kifejtése az irodalmi el6zmények tiikrében 0 —4 pont
0 pont: nincs célkitiizés
1 pont: a dolgozat tartalmdhoz a célkitlizések nem kelléen kapcsolédnak
2 pont: a célkitlizések puszta felsoroldsa
4 pont: a célkitlizések kifejtése az irodalmi el6zmények tiikrében torténik

7. Sajat munka ismertetése:

7/a Az adatgyiijtés mddja 0 —4 pont
0 pont: nem gyijtott adatokat, nem jelzi, hogy dolgozatdban a sajat rész milyen forrdsokra
épit.

1 pont: nincs rendezett adatfelvétel, nagyon kevés forrasra tdimaszkodik
2-3 pont: szisztematikus adatfelvétel (adatlapon rogzitett magfigyelés, felmérés...)
4 pont: tobbféle mdédon is vett fel adatokat

7/b A vizsgalati minta adekvétsaga 0 — 4 pont
0 pont: nincs megfeleld minta
1 pont: a minta tilsdgosan kicsi, a kovetkeztetései tilzok, altalanositok
2-3 pont: a minta nagysdga megfeleld, de a levont kovetkeztetések nincsenek vele
0sszhangban.
4 pont: megfelel6 mintavétel, helytdlld kovetkeztetések

7/c Az adatok feldolgozasdnak mélysége 0 —4 pont
0 pont: az adatok feldolgozédsa nem érthetd, kovethetd
1 pont: az adatokat szovegesen ismerteti,
2-3 pont: megkezdddik az adatok értelmezése
4 pont: tartalomelemzés méodszerével él, és/vagy matematikai statisztikai eszkozoket is
haszndl, pl, szdzalékszamitas, grafikusan is lathatova teszi a megoszldsokat

8. Sajat eredmények, tapasztalatok 0sszegzése, értékelése az irodalmi elézmények és a
célkitlizések tiikrében 0 -5 pont
0 pont: kimaradt az értékelés
1 pont: az eredmények puszta felsoroldsa
2 pont: az eredmények felsoroldsa és rovid kommentéldsa
4 pont: az eredmények jelentdségének elmagyardzasa, 0sszehasonlitisa més vizsgalatokkal
S pont: 1ényegre tor6 és logikus értékelés arrol, hogy a célkitiizéseket mennyiben sikeriilt
megvaldsitani, milyen nem vart eredmények sziilettek, és mindez hogy viszonyul az irodalmi
elézményekhez
Pontszam: 0- 44 pont
Jeles: 37-44 pont
J6: 29-36 pont
Kozepes:  22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont

Ha az opponens €l a pontozasos értékeléssel, a birdlatban hasznélhatja a 3/a jelt értékeld lapot.



A szakdolgozat értékelésének részletezése esettanulmany, esetbemutatas esetében
Ajanlés az értékelés pontozasara.

Esetbemutatdshoz olyan esetek optimdlisak, ahol a szakdolgozd volt a segitd, és az eset sokrétii
elemzésre alkalmas mind a kliensek problémdjat, mind a segitd(rendszer) mitkodését tekintve. (A
»sikertelen” vagy nehezitett esetkezelés mindig tobb lehetdséget ad az utdlagos elemzésre.)

1. A dolgozat stilusa 0 -5 pont
0 pont, ha sok a helyesirasi- vagy nyomdahiba (ha latszik, hogy a hallgaté megirds utdn nem
ellendrizte dolgozatat)
1-2 pont, ha az irodalmi hivatkozasok idézése nem egységes, nem megfeleld és felsorolasuk
az irodalomjegyzékben nem vagy hidnyosan torténik meg
3-4 pont, ha nincs til sok nyomdahiba, a fogalmazas nehézkes, de a szakkifejezések
haszndlata helyes
5 pont, ha legfeljebb néhdny apré nyomdahiba taldlhat6 az egész dolgozatba, a fogalmazas
szabatos, a szakkifejezések hasznalata helyes.

2. A dolgozat szerkesztése 0 -5 pont
0 pont, ha a dolgozat rosszul tagolt, dttekinthetetlen
1-2 pont, ha a dolgozat nehezen attekinthetd, de kovethetd
3-4 pont, ha a dolgozat kissé koriilményes, szétesett, a kiillonboz0 fejezetek kozott nincs
kapcsolat, de egyébként gondos munka.
S pont, ha a dolgozat jol tagolt, gordiilékeny stilusd, konnyen olvashato.

3. A dolgozat bels6 ardnyossdga 0 —4 pont
0 pont, ha a dolgozat targyalas részének kifejtése nem éri el az 40%-ot,
2-3 pont, ha a sajat munka ardnya ennél tobb, de a dolgozat terjedelme nem megfeleld, akar
tulsdgosan rovidnek, vagy tul terjengds, 1ényegtelen részekkel kiegészitett
4 pont, ha a sajat munka ardnya, és a terjedelem megfeleld.

4. Témavalasztas, annak indoklasa, bevezetés 0 —4 pont
0 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolodik, és a bevezetés konkrétumok nélkiili
kozhelyeket, erOltetett padrhuzamok felsorolasat, idézését tartalmazza
1 pont: a szakhoz a téma csak periférikusan kapcsolddik, de a témavdlasztdsat jol
megindokolja
2-3 pont: a témavélasztas jo, a bevezetés érdekes, de viszonylag sok, nem a valasztott
témahoz szorosan kapcsolddo elemet tartalmaz.
4 pont: jol kivélasztott a téma, érdekldédésfelkeltd bevezetés.

5. A téma szakirodalmanak feldolgozasa 0 - 10 pont

a., a kliens(ek) problémadinak pszicholdgiai (egyéni pszichopatoldgiai, kapcsolati-csaladi
miikodési zavarok stb. ) leirdsa 0-4 pont

b., segité-kliens kapcsolat mitkodésének problémai és megoldasi lehetdségei a
szakirodalom tiikrében 0-4 pont

c., a kliensrendszer- segitérendszer kapcsolati jellegzetességei 0-2 pont
(Osszevonhat6 a 7. ponttal!!!)



6. Az eset eldzményeinek, koriilményeinek ismertetése 0 - 3 pont

A segitd személyes (az eset szempontjdbol fontos jellemzdk) €s szakmai helyzetének
bemutatdsa az esetkezelés megkezdése elott. Az intézmény torténete, aktudlis helyzete, feladatai,
filozofidja, kiils6 kapcsolatok, a team tagjai, miikodése. A segitd helye, feladata, pozicidja a
teamben.

7. Sajat munka (eset) bemutatdsa 0 - 10 pont

A segitd munkdja a jelzéstdl az eset lezardsdig, beleértve az esetleges tovabbadast is.
Tartalmazzon 2-3 rovid illusztraciot a legfontosabb beavatkozasok koziil.

Adjon elegendd informdciot az 5. pontban leirt szempontok szerinti elemzéshez.

Legyen jol kovethetd és strukturdlt mind idobeli mind a kapcsolati szempontok vonatkozasdban,
tovabba a tényleges torténések és a segitd gondolatainak, szandékainak elkiilonitésében.

8. Sajat eredmények illetve a tapasztalatok Osszegzése, értékelése 0 - 3 pont

A szakdolgozat megirdsdhoz kapcsolddd szakirodalom-feldolgozds, a konzulticiok milyen
felismerésekhez vezették a hallgatét az esetkezelését illetve személyes-szakmai fejlédését
tekintve? Mire figyelne, min véltoztatna az esetkezelésnél, ha most dllna el6tte? (Ez érintheti a
tdgabb értelemben vett segitd-rendszert is!)

Ha az opponens €l a pontozasos értékeléssel, a birdlatban hasznélhatja a 3/b jeli értékeld lapot.

Pontszam: 0- 44 pont
Jeles: 37-44 pont
Jo: 29-36 pont
Kozepes:  22-28 pont
Elégséges: 15-21 pont



1. szamua melléklet

SZAKDOLGOZAT TEMAVALASZTASI LAP

Tanév: ......... [oveiiiin..

Hallgato neve:

Neptun-kéd:

Szak, tagozat:

Miiveltségi teriilet /
szakirany

A szakdolgozat tervezett cime (,,munkacim”):

konzulens oktat6 alairasa

A szakdolgozatokrdl hasznos és fontos informacidk taldlhatok az AVKF honlapjan (www.avkf.hu ) is olvashaté
KTVSZ-ben, és az Utmutatd szakdolgozat készitéséhez cimii dokumentumban.
Kiils6 konzulens esetén az egyetemi diploma madsolata és a szakmai onéletrajz csatolandé.

Kiils6 konzulens esetén az intézetvezetd hozzdjarulasa: igen / nem
Vac, 201 ..o

int. vez.




2. szamu melléklet

NYILATKOZAT A SZAKDOLGOZAT EREDETISEGEROL

ATUITOtE o az Apor Vilmos Katolikus
Foiskola ..........ccooiviiiiiiiin. szakos hallgatdja biintetdjogi feleldsségem tudatdban

nyilatkozom és aldirdsommal igazolom, hogy a .............cooiiiiii i
ciml szakdolgozat sajat, 6ndll6 munkdm, és abban betartottam a fOiskola 4ltal el6irt, a
szakdolgozat készitésére vonatkozé szabélyokat.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatban plagiumnak szamit:
- sz0 szerinti idézet kozlése idézdjel €s hivatkozas nélkiil;
- tartalmi idézet hivatkozds megjelolése nélkiil
- mas publikalt gondolatainak sajit gondolatként valo feltiintetése

E nyilatkozat aldirdsdval tudomdsul veszem tovabbd, hogy plagium esetén szakdolgozatom
visszautasitdsra kertil.

Alairas:

Hallgat6 alairdsa



3. szamu melléklet

SZAKDOLGOZATI KONZULTACIOS NAPLO

Hallgato neve:

Neptun-kéd:

Szak, tagozat:

Miiveltségi teriilet /
szakirany

Szakdolgozat cime:

Konzulens oktato neve

Intézet:

konzulens oktat6 alairasa
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Konzultaciéo A konzultacié tartalma, feladatok, megjegyzések Alairas
idépontja




Konzultacio A konzultacié tartalma, feladatok, megjegyzések Alairas
idépontja

KTVSZ. 1.sz. melléklet 1.§ (6)

A hallgaté félévenként legalabb két alkalommal koteles a témavezetdvel konzultdlni. A hallgato
koteles a konzultacidkrdl a fenti naplot vezetni, amelybe bejegyzi a konzulens tandr instrukcidit.
A naplét a konzultdldsok sordn a konzulens oktaté aldirja. A konzultacids naplé a kész
dolgozattal egyiitt leadando.




4. szamu melléklet

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
2600 Vdc, Konstantin térl-5.

SZAKDOLGOZAT-MINOSITO LAP

NEV: o SZAK: ...
A SZaKAOIZOZAL CIMIE: ....eiiiiiiiiiiieiiieie et et
A beadas hatérideje:

A szakdolgozat javasolt osztalyzata:

A szakdolgozat értékelése:

Biral6 alairasa



4/a melléklet

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
2600 Vic, Konstantin térl-3.

Név:

SZAKDOLGOZAT-MINOSITO LAP

............................................................... SZaAK .

A SZAKAOIZOZAL CTME: .....eeeeiieiieeiie ettt ettt ettt ettt e st e e s abeestteesaeeennaeessbeeenseesnseesnnneens

A beadas hatérideje:

A szakdolgozat javasolt osztdlyzata:

A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat belsd ardnyossdga (max. 4 pont) pont
4. Témavdlasztds, annak indokldsa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalmdnak feldolgozasa (max. 5 pont) pont
6. Célkitlizések kifejtése (max. 4 pont) pont
7. Sajat munka ismertetése (max. 12 pont) pont
8. Sajat eredmények, tapasztalatok 0sszegzése, értékelése (max. 5 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy:

Megjegyzés:

Datum:..........c.oooiii

Biral6 alairasa




4/b melléklet

Apor Vilmos Katolikus Féiskola
2600 Vic, Konstantin térl-3.

Név:

SZAKDOLGOZAT-MINOSITO LAP

............................................................... SZaAK .

A SZAKAOIZOZAL CTME: .....eeeeiieiieeiie ettt ettt ettt ettt e st e e s abeestteesaeeennaeessbeeenseesnseesnnneens

A beadas hatérideje:

A szakdolgozat javasolt osztdlyzata:

A szakdolgozat értékelése:

1. A dolgozat stilusa (max. 5 pont) pont
2. A dolgozat szerkesztése (max. 5 pont) pont
3. A dolgozat belsd ardnyossdga (max. 4 pont) pont
4. Témavdlasztds, annak indokldsa, bevezetés (max. 4 pont) pont
5. A téma szakirodalménak feldolgozasa (max. 10 pont) pont
6. Az eset el0zményeinek, koriilményeinek ismertetése (max. 3 pont) pont
7. Sajat munka (eset) bemutatdsa (max. 10 pont) pont
8. Sajat eredmények tapasztalatok 0sszegzése, értékelése (max. 3 pont) pont
Osszesen (max. 44 pont) pont
Erdemjegy:

Megjegyzés:

Datum:..........c.oooiii

Biral6 alairasa




5. szami melléklet MINTA BORITOLAP

SZAKDOLGOZAT

NEV

2010.



6. szami melléklet MINTA CIMLAP
Apor Vilmos Katolikus Foiskola

........................ Intézet
2600 Vdc, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME

Konzulens: NEV Készitette: NEV
Beosztas (miiveltségi teriilet)
Tagozat

Vic, 2010.



7. szamu melléklet

Apor Vilmos Katolikus F diskola
................... Intézet
2600 Vdc, Konstantin tér 1-5.

SZAKDOLGOZAT
CIME
Konzulens: Készitette: név
név
beosztds évf., szak Figyelem' A CD-
(milveltségi terilet) lemezre csak alkoholos
tagozat filccel irjanak vagy
kizardlag erre a célra
. gyartott ontapados
VAC, 2010. . ‘1
matricat hasznaljanak,
a CD csak igy
olvashato!!!

Apor Vilmos Katolikus F diskola
................... Intézet

SZAKDOLGOZAT

Készitette:

Konzulens: P
név

évf., szak

név
(miiveltségi teriilet)

beosztds
tagozat

VAC, 2010.



